Організаційно-методичні вказівки щодо здійснення обліку 
дітей дошкільного віку

Для прогнозування мережі дошкільних навчальних закладів відповідно до освітніх запитів населення та створення умов для здобуття громадянами дошкільної освіти районні (міські) відділи освіти здійснюють координацію та організаційно-методичні заходи щодо обліку дітей дошкільного віку.

I. Нормативна база

Закони України «Про освіту» , «Про дошкільну освіту» ст. 19, «Про місцеве самоврядування в Україні» ст. 32, лист Міністерства освіти і науки України від 07.05.2007 № 1/9-263 «Про організацію обліку дітей дошкільного віку», від 04.10.2007 № 1/9-583 «Про систему роботи з дітьми, які не відвідують дошкільні навчальні заклади», від 18.08.2010 № 1/9-570 «Про організацію роботи з дітьми дошкільного віку у 2010/2011 навчальному році», інструктивно-методичний лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 21.05.2012 № 1/9-388 «Про організацію роботи в дошкільних навчальних закладів у 2012/2013 навчальному році» тощо.

II. Алгоритм дій

1. Для забезпечення своєчасного і в повному обсязі обліку дітей від народження до 6 років щорічно відділом освіти видається наказ у період                             з 15 травня по 1 червня про його проведення, яким визначають закріплені за дошкільними навчальними закладами території обслуговування, призначаються відповідальні особи з числа керівників дошкільних навчальних закладів.

2. Організовується відповідна роз'яснювальна робота серед педагогічних працівників та населення.

3. Отримуються від керівників дошкільних навчальних закладів до 20 червня копії наказів про проведення обліку дітей дошкільного віку, створення робочих груп з обліку дітей.

Відповідальній особі за організацію обліку дітей у районі (місті) тримати на контролі діяльність робочих груп дошкільних навчальних закладів, які з 15 червня по 15 серпня складають списки дітей дошкільного віку на підставі документів первинного обліку громадян, що зберігаються у житлово-експлуатаційних організаціях, управліннях житлово-будівельних кооперативів, органах місцевого самоврядування тощо.

1. Відповідальній особі за організацію обліку дітей у районі (місті) тримати на контролі діяльність робочих груп дошкільних навчальних закладів, які уточнюють складені списки дітей - до 15 вересня.

2. Отримати до 25 вересня уточнені списки дітей (із приміткою про різні форми здобуття дітьми дошкільної освіти). Додаток 1.

3. Районні (міські) відділи освіти несуть відповідальність за збереження списків дітей до моменту вступу дитини до школи. Списки дітей щорічно оновлюються.

4. Скласти персоніфікований банк даних дітей дошкільного віку району (міста). Додаток 2

5. До 30 вересня поточного року узагальнену інформацію про кількість дітей та форми здобуття ними дошкільної освіти районні (місцеві) органи управління освітою подають до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації. Додатки 3-4.
Додаток 1
Списки дітей
	№
з/п
	ПІБ
дитини
	Стать
	Дата
народження
	Сільська (селищна, міська) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти
	Примітка
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Додаток 2

          Персоніфікований банк даних 
дітей дошкільного віку м. Первомайський
	2013 рік народження

	№

з/п
	ПІБ

дитини
	Стать
	Дата

народження
	Сільська (селищна, міська) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти
	Примітка
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	2012 рік народження

	№

з/п
	ПІБ

дитини
	Стать
	Дата

народження
	Сільська (селищна, міська) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти
	Примітка
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	2010 рік народження

	№

з/п
	ПІБ

дитини
	Стать
	Дата

народження
	Сільська (селищна, міська) рада
	Домашня адреса
	Форма здобуття дошкільної освіти
	Примітка
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Додаток З
Загальна кількість дитячого населення від 0 до 6 років 
у м. Первомайський  станом на 30.09.року
	Роки
народження
	Всього
дітей
	у тому числі
	Всього
відвідують
днз
	%
охопле
ння
	у тому числі
	Всього не відвідують
днз
	у тому числі

	
	
	місто
	село
	
	
	місто
	село
	
	місто
	село
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Додаток 4
        Форми здобуття дошкільної освіти

 у м.  Первомайський  станом на 30.09. 2013 року

	Рік народження
	Охоплення дітей дошкільною освітою
	У тому числі

	
	
	Охоплено ДНЗ (НВК)
	Охоплено різними формами

	
	
	
	Групи при ЗОШ
	Групи при ПНЗ
	Соц/патронат
	Приватні групи фізичних осіб
	Інші
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	%
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